
๑. ลงทะเบียน ผ่านเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ที่ https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/  

โดยเลือกลงทะเบียน หรือ กดที่รูป      

    → เลือกลงทะเบียนในฐานะบุคลากรภาครัฐ  
         → ลงทะเบียนบุคลากรภาครัฐ ๔ ขั้นตอน   

๒. ยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จบำนาญ ผ่านเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง ที่ https://dps.cgd.go.th/ 
efiling-pension/ หรือ ผ่านทาง Mobile Application Digital Pension  

โดยเลือกเข้าสู่ระบบ หรือ กดที่รูป     
→ เลือกบริการอิเล็กทรอนิกส์  

 → เลือกยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญ ๖ ขั้นตอน  
→ ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้เรียบร้อยก่อนกดคำนวณฯ  
→ กดคำนวณและยื่นแบบ  
→ กดยืนยัน  

๓. รายละเอียดคู่มือการใช้งานระบบให้บริการขอรับบำเหน็จบำนาญฯ (การลงทะเบียน/
การยื่นเรื่องขอรับเงินฯ) ได้ตาม QR Code ที่ปรากฏ ดังต่อไปนี้    

 

 

  
 

๔. ดาว ์นโหลดเอกสารประกอบการย ื ่นเร ื ่องขอร ับบำเหน ็จบำนาญ ได ้ท ี ่ เว ็บไซต์  
www.oae.go.th หัวข้อ ข่าวการเจ้าหน้าที่ → เอกสารดาว์นโหลด → เอกสารสำหรับ (ขรก. เกษียณ/ลาออก) 
หรือ เอกสารสำหรับ (ลจป. เกษียณ/ลาออก) หรือตาม QR Code ที่ปรากฏ ดังต่อไปนี้ 

 
 
 
 
 

 
 

------------------------------------------- 

**หมายเหตุ : สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ส่วนการเจ้าหน้าที่ สำนักงานเลขานุการกรม  
                  สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร หมายเลขโทรศัพท์ 0 2940 7227-8 
                   หรือ 0 2940 5550-1 ต่อ 109 หรือ 0 2149 3800-29 ต่อ 2022 , 7359   

คู่มือการใช้งานระบบให้บริการขอรับบำเหน็จบำนาญฯ 
 

กรณยีื่นขอรบับำเหน็จบำนาญฯ 
ผ่านเว็บไซต์ของกรมบญัชีกลาง 

กรณยีื่นขอรบับำเหน็จบำนาญฯ 
ผ่านทาง Mobile Application 

เอกสารสำหรับ  
(ขรก.เกษียณ/ลาออก) 

เอกสารสำหรับ  
(ลจป.เกษียณ/ลาออก) 

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/
http://www.oae.go.th/


๑. การยื่นแบบขอรับบำเหน็จบำนาญ 
ให้หน่วยงานในสังกัดของข้าราชการพลเรือนสามัญและลูกจ้างประจำที่จะครบเกษียณอายุ

ราชการประจำปีงบประมาณ หรือ ผู้ที่ประสงค์จะลาออกจากราชการก่อนกำหนดและมีสิทธิรับบำเหน็จหรือ
บำนาญ แจ้งให้บุคคลดังกล่าวดำเนินการลงทะเบียนและยื่นเรื่องขอรับเงินหรือคำร้องด้วยตนเอง ผ่านระบบ
บำเหน็จบำนาญและสวัสดิการรักษาพยาบาล (ระบบ Digital Pension) ได้ ๒ ช่องทาง คือ ผ่านเว็บไซต์ของ
กรมบัญชีกลางที่ https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/ หรือผ่าน Mobile Application Digital Pension 
พร้อมทั้งส่งเอกสารหลักฐานประกอบการขอรับเงินบำเหน็จบำนาญ ตามที่กรมบัญชีกลางกำหนดไปยัง 
ส่วนการเจ้าหน้าที่ ทั้งนี้สามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ที่เว็บไซต์บำนาญ ได้ที่เว็บไซต์ www.oae.go.th หัวข้อ 
ข่าวการเจ้าหน้าที่ → เอกสารดาว์นโหลด → เอกสารสำหรับ (ขรก. เกษียณ/ลาออก) หรือ เอกสารสำหรับ  
(ลจป. เกษียณ/ลาออก)  

๒. เงื่อนไขการขอรับเงินบำเหน็จบำนาญ 
๒.๑ ข้าราชการพลเร ือนสามัญและลูกจ ้างประจำที ่จะครบเกษียณอายุราชการ 

ประจำปีงบประมาณ สามารถยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญล่วงหน้าได้เป็นเวลา ๘ เดือน ก่อนวันครบเกษียณอายุราชการ  
๒.๒ ข้าราชการพลเรือนสามัญหรือลูกจ้างประจำที่ลาออกจากราชการก่อนกำหนดและ 

มีสิทธิรับบำเหน็จหรือบำนาญ ให้ยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญได้หลังจากวันที่มีผลการลาออกแล้ว  

๓. การยื ่นแบบขอรับบำเหน็จบำนาญของข้าราชการพลเรือนสามัญ และลูกจ้างประจำ  
ให้ดำเนินการกรอกแบบฟอร์ม ดังนี้ (การกรอกแบบฟอร์มนี้ขอให้ใช้ปากกาสีน้ำเงินเท่านั้น) 

การยื่นแบบขอรับบำเหน็จบำนาญ 
ข้าราชการพลเรือนสามัญ ลูกจ้างประจำ 

๑. แบบขอรับเบี้ยหวัด บำเหน็จ บำนาญ บำนาญพิเศษ  
    บำเหน็จดำรงชีพ (แบบ 5300) (ยื่นในระบบ) 

๑. แบบขอรับเงินบำเหน็จปกติ บำเหน็จรายเดือน  
    บำเหน็จพิเศษ และหรือบำเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจ้าง  
    (แบบ 5313) (ยื่นในระบบ) 

๒.หนังสือรับรองและขอเบิกบำเหน็จดำรงชีพ (แบบ สรจ. 3)  
   (ยื่นในระบบ) 

๒. แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้สำหรับผู้รบัเบี้ยหวดั  
   บำเหน็จบำนาญ (แบบ สรจ. 1) จำนวน ๒ ฉบับ 

๓. แบบแจ้งรายการลดหย่อนภาษีเงินได้สำหรับผู้รับเบี้ยหวัด  
    บำเหน็จบำนาญ (แบบ สรจ. 1) จำนวน ๒ ฉบับ 

๓. แบบคำขอรับเงินกองทุน “กสจ.” (แบบ กสจ. ๐๐๔/๑)  
    จำนวน ๒ ฉบับ  

๔. แบบขอรับเงินจากกองทุน (กรณีสมาชิกเป็นผู ้ขอรับเงิน)  
    (แบบ กบข. รง 008/1/2555) จำนวน ๒ ฉบับ (สำหรบัข้าราชการฯ     
   ที่เป็นสมาชิกกองทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข)) 

๔. แบบแจ้งที่อยู่ที่สามารถติดตอ่ได้หลังเกษียณ  
    จำนวน ๑ ฉบับ 

๕. แบบแจ้งที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้หลังเกษียณ จำนวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูร้ับบำเหน็จตกทอด  
    จำนวน ๒ ฉบับ 

๕. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูร้ับบำเหน็จตกทอด  
    จำนวน ๒ ฉบับ 

๗. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้รับเงินช่วยพิเศษกรณี  
     ข้าราชการ/ข้าราชการบำนาญถึงแก่ความตาย (เงินช่วย 
     ค่าทำศพ ๓ เดือนของเงินบำนาญ) จำนวน ๒ ฉบับ 

๖. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้รับเงินช่วยพิเศษกรณี  
     ข้าราชการ/ข้าราชการบำนาญถึงแก่ความตาย (เงินช่วย 
     ค่าทำศพ ๓ เดือนของเงินบำนาญ) จำนวน ๒ ฉบับ 

กระบวนการการยื่นขอรับบำเหน็จบำนาญ 

https://dps.cgd.go.th/efiling-pension/%20หรือ
http://www.oae.go.th/


เอกสารสำคัญท่ีควรเก็บรักษาไว้อย่างดีของตนเองหลังจากเกษียณอายุราชการ มีดังนี้ 
๑. หนังสือสั่งจ่ายเงินบำนาญ เงินบำเหน็จดำรงชีพ (จากกรมบัญชีกลาง) 
๒. หนังสือจ่ายเงินคืนจาก กบข. (ถ้ามี) 
๓. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด  
๔. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้ร ับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการ/ข้าราชการบำนาญ 

ถึงแก่ความตาย (เงินช่วยค่าทำศพ ๓ เดือนของเงินบำนาญ) (เฉพาะข้าราชการบำนาญเท่านั้น) 
ผู้รับบำนาญ/บำเหน็จรายเดือน ที่มีทายาท ตามกฎหมาย ได้แก่ บุตร คู่สมรส บิดามารดา  

อาจทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด ไว้ให้แก่บุคคลภายนอกได้ เช่น พี่น้อง หลาน หรือ
บุคคลอื่นแล้วแต่เจตนา ในกรณีที่ทายาทตามกฎหมายเสียชีวิตทั้งหมด แต่หากทายาทตามกฎหมายยังมีชีวิตอยู่
จะเป็นผู้รับเงินบำเหน็จตกทอดทั้งจำนวนและหน่วยงานจะไม่นำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด
ไปใช้ในการทำนิติกรรมดังกล่าว ข้างต้น 

กรณีผู้รับบำนาญ/บำเหน็จรายเดือน ที่ไม่มีทายาท ตามกฎหมาย คือ บุตร คู่สมรส บิดา
มารดา ควรเขียนหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด มอบไว้ให้แก่บุคคลที่ต้องการแสดงเจตนา 
ให้ได้รับไว้ด้วย และหากบุคคลที่แสดงเจตนาไว้ได้ตายไปก่อนให้สิทธิในบำเหน็จตกทอดนั้นเป็นอันยุติลง  
(ไม่มีการเบิกจ่าย) 

เอกสารตามข้อ ๑-๔ ใช้เพ่ือประกอบการทำธุรกรรมในอนาคตของผู้รับบำนาญ/บำเหน็จรายเดือน 
และ/หรือประโยชน์ อื ่นๆ ที ่เกี ่ยวข้องต่อไป ทั ้งนี ้ ต้องให้ความสำคัญต่อเอกสารดังกล่าวข้างต้นด้วย  
อย่าให้สูญหาย 

๕. ผู้รับบำนาญสามารถยื่นกู้เงินบำเหน็จตกทอดของตนเองได้ (เรียกว่า บำเหน็จค้ำประกัน) 
ในวงเงิน ๓๐ เท่าของเงินบำนาญหักบำเหน็จดำรงชีพที่เบิกไปแล้วก่อน สามารถติดต่อได้ที่หน่วยงานต้นสังกัด 
ที่รับบำนาญ (หากไม่มีความประสงค์ที่จะกู้บำเหน็จค้ำประกันไม่ต้องยื่นเรื่อง) 
---------------------------------------------------------------------------- 
หมายเหตุ 
- เงิน ชคบ. คือ เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ (กรณีรัฐมีการปรับโครงสร้างเงินเดือนข้าราชการ 
ทั้งระบบ) 

ส่วนการเจ้าหน้าที่ สำนักงานเลขานุการกรม สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตร  
เลขที่ ๕๐ (ภายในบริเวณมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์) ถนนพหลโยธิน  แขวงลาดยาว   

เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร  รหัสไปรษณีย์ ๑๐๙๐๐ 
หมายเลขโทรศัพท์ 0 2940 7227-8 หรือ 0 2940 5550-1 ต่อ 109  

หรือ 0 2149 3800-29 ต่อ 2022 , 7359   
 
 

 
 

 
 

ข้อควรทราบสำหรับข้าราชการพลเรือนสามัญและลูกจ้างประจำทีจ่ะเกษียณอายุราชการ 


